令和　　年度　PTA委員会引継書
[bookmark: _Hlk219973390]令和８年　　月　　日作成 
	委員会名
（○をつける）
	学年，保体，家庭教育，広報，生活･環境
地区(　　　　　)

	現委員長名（記入者）
	　
連絡先：　　　-　　　　-

	新委員長名（引受者）
	



	年間活動実績概要

	【1学期】





【2学期】





【3学期】






	活動の反省・課題（予算を含む）及び改善案

	








	その他（自由記入）

	

	


○  上記記入後に本書を学校へ提出してください。
PTA委員会引継書（記入例）
令和８年　　月　　日作成 
	委員会名
（○をつける）
	学年，地区，保体，家庭教育，広報，生活･環境，

	現委員長名（記入者）
	◇◇  ◇◇

	新委員長名（引受者）
	△△  △△



	年間活動実績概要（年間の大まかな活動内容をご記入ください）

	
○月○日　○○についての打ち合わせ　　出席者○○　　○名
○月○日　○○の実施　　　　　　　　　参加者○○　　○名
○月○日　○○反省会　　　　　　　　　出席者○○　　○名


	活動の反省・課題（予算を含む）及び改善案　　（感じたこと等をご記入ください）

	
・○○は，○○なので，○○したほうがよいと感じた。
・○○の経費が不足であった。

	その他（自由記入）

	
  ・○○を早めにして欲しい。　　　・配付文章及び計画書等は、ＵＳＢで引き継ぐ
・当委員の人員は妥当であった。　　




各委員長さんへのお願い
○  記入例を参考に，「ＰＴＡ委員会引継書」の作成をお願いします。
○  引継書の流れ
  ①  ２月２７日(金)までに学校に提出。※活動が終了していない場合は，予定で記入し，１年間の活動が分かるように記入する。
  ②  当書類提出後に現執行部が内容確認する。
  ③  ヒアリングが必要になった場合は本書を持参し，引継ぎを行う。
　　　※ヒアリング実施の際はＰＴＡ会長より連絡します。
  ④  新年度委員長決定後に現役員が本書(コピー)を新委員長へ渡す。
  ⑤  新委員長は，本書を基に委員運営を行う。
  ⑥  本書(原紙)は学校に保管する。
　　※　データなどの記憶媒体がある場合は、学校へお預けください。
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
