
引き渡し訓練実施計画 

 

令和２年７月３日 

大津北小 学校安全担当 

１．目的   （１）災害発生時の緊急連絡が、確実に行き届くように、確認を行う。 

（２）災害時の児童の安全確保と保護者、地域との連携をスムーズに行うための訓練を実施し、より安全で 

安心できる学校をめざす。 

２．日時   令和２年７月１８日（土） １１：３０～全児童の引き渡し完了まで  

 

３．場所   体育館 

 

４．方法   ○児童は、学級ごとに荷物（靴や傘など）を持って体育館へ移動後、整列して保護者を待つ。 

○保護者は、引き渡し訓練実施のメールを受信した後、児童を迎えに来ていただく。 

○引き渡しカードで引き取り者名を確認し、児童を引き渡す。 

５．引き渡しの流れ 

職 員 児 童 保護者 

①１１：００  

○引き渡し訓練実施の緊急メール

を送信する。（教頭先生） 

 

 

○児童の下校指導を行う。 

引き渡し訓練の趣旨や気を付ける

ことなどの事前指導を行う。  

②１１：２０～ 

体育館へ移動開始。 

各学年２列で整列し待機させる。 

 

③１１：３０ 

○職員は自分の担当の場所に行

く。 

    

④引き渡しカードで引き取り者名を確

認し、児童を引き渡す。 

 

⑤１２：００ 

○開始から３０分を目処に待機場

所を図書室に移す。 

○お迎えがなかった児童の保護者

への連絡、下校指導を行う。 

⑥全員の引き渡し完了後、校長先生

に報告し終了。 

①１１：００ 

 

 

 

 

下校の準備をして、事前指導を

聞く。 

 

②１１：２０～ 

体育館へ移動し、各学年で２列

で整列し待機する。 

 

③１１：３０ 

引き渡し訓練の開始。 

 

④引き取り者と下校する。 

 引き取り者がいない児童は、最後

に下校。 

 

⑤１２：００ 

１２：００までに保護者が来られ

なかった児童は図書室へ移動す

る。 

 

⑥全員の引き渡し完了をもって訓

練終了。 

①訓練開始まで、各家庭・職場等で

待機。 

 

 

 

 ○訓練開始の連絡を受信後、引き

取りが可能かどうかや引き取り者

情報の返信を行う。 

 

 

 

 

②１１：３０  

学校に向かう。 

 

 

③来校後、受付で引き取り者のサイ

ンを記入し、児童を引き取り下校。 

 

 

※訓練に参加できない場合は、その

旨を学校に連絡し、児童の下校方

法などを確認する。 

 

④全員の引き渡し完了後、校長先生

に報告し終了。 

１１：００のメール配信をもって訓練開始 



 

６、引き渡し図（体育館）  

 ※保護者の動き  職員役割       ※引き渡しに必要なものは、職員室の教頭席後方の棚に置いておく 

体育館 

玄関 

①保護者来校 

 

 

 

感染症対策として２ｍ間隔で並んでもらう。 

入場案内１名（体育館後方へ案内） 

＜渡り廊下＞ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ス
テ
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⑤下校 

 

 

 

 

 

受付（保護者対応２名、名簿チェック＆マイク１名）  

・学年ごとにまとめられた引き渡しカードに引き 

取り者の名前を書いていただく。 

・弟妹は長子のカードにまとめおく。  

        ④引き渡し 

     ※児童は入口側に向かって各クラス並んで待機 

  

②本人確認 

 

③書類記入 

 

７、運動場図（車の流れ、駐車方法） 
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コーンで仕切る ○児童受け渡し３名（低・中・高１名ずつ） 

下校見届 

１名 

※感染症対策で、間隔

を十分とって整列 

児童支援２名（基本は

すくすく学級担任） 

体育館 
校 舎 

ゴ
ー
ル 

ゴ
ー
ル 

ブ
ラ
ン
コ 

 

 

 

       

 

 

※草が生えている部分の、空いて

いるところに、バックで駐車をして

ください。 

駐車場所 

車の向き 

車の流れ 

※交通整理をしている職員

の指示に従って下さい。 

交通整理２名 

校門前、運動場 

⇧拡大印刷し

た児童名簿 

○名簿チェッ

ク＆マイク氏名

点呼１名 

 


