
令和２年５月１５日 

保護者様 

 玉名市立小天小学校   

校長  岡村 千鶴  

緊急時における児童引き渡し訓練実施のお知らせ 
 薫風の候、保護者の皆様におかれましては、ますますご清祥のこととお喜び申し上げます。

また日頃より、本校の教育活動にご理解・ご協力をいただきありがとうございます。 

 さて、下記の通り、緊急時における児童引き渡しの訓練を実施いたします。保護者の皆様

におかれましては、大変ご多用中とは存じますが、緊急時の児童の安全確保のため、ご協力

をよろしくお願いいたします。 

記 

１ 期 日 ６月１６日（火） １５時４５分～１６時４５分（予定） 

２ 場 所 小天小学校 

３ 日程等 ５校時（全学年）終了後「児童引き渡し訓練開始」１５：４５～   

 

～児童引き渡し訓練の流れ～ 

時刻 全体の流れ 引き受け者（保護者）の動き 

15:15 〇警報等発令 

〇学校から保護者へ安心メール配信 

〇地区連絡網で通知。 

〇児童は下校準備後、体育館へ靴を持って移動。 

〇学校からの安心メールを確認し、児童

を迎えに、学校に向かう。 

15:45 〇引き渡し開始 

〈徒歩の場合〉 

Ｃ（体育館）に

直接おいで下さ

い。 

〈車の場合〉①→②→③ ※児童は、体育館で待機。 

① 体育館北側から進入する。（裏面参照） 

② Ａ（確認①）で、「○○地区の◆年▼▼、◆年▼▼です。」とマ

イクに向かって伝える。（体育館へ直接伝わります。） 

③ Ｂ（確認②）で、もう一度「○○地区の◆年▼▼、◆年▼▼で

す。」と職員に伝えて、児童を引き受け、正門から出る。 

 ◎引き渡しが終わっていない家庭に連絡する。 

 

※注意事項 

 ⑴ 児童引き受け者は、保護者の方を原則とします。都合により、保護者以外（親類、近くのほ

かの児童の保護者等）の場合は、事前に学校へ連絡をお願いします。 

 ⑵ 引き渡し訓練日の場合、学童クラブに参加のお子さんは、保護者（または職員担当）が引き

受け後、学童クラブへ引率する。(災害発生等により、実際の児童引き渡しの場合には、ご家

庭と学校で連絡を取り合いながら、学童クラブの児童も引き受け者（保護者または依頼者）

による児童引き受けをお願いすることになります。) 

 (3)  引き受けに来られた方は、「○○地区の◆年▼▼、◆年▼▼です。」と所定の場所で職員にお

伝えください。その際に、兄弟姉妹関係で複数学年にまたがる場合は全てのお子様の名前を

お知らせください。【裏面もご覧下さい。】 

 

 

 



《引き渡し時の注意事項》 
【車両による引き受けの流れ】 

北門は、入り口専用、正門は出口専用 

①  北門より入り、待機する。 

②   Ａ （確認①）で、「○○地区の◆年▼▼、◆年▼▼です。（兄弟姉妹関係す

べて含む）」とマイクに向かって伝える。（体育館へ直接伝わります。） 

③   Ｂ （確認②）で、もう一度「○○地区の◆年▼▼、◆年▼▼です。と伝えて、

児童を引き受け、正門から出る。 

 

【徒歩での引き受けの流れ】 

○徒歩で迎えの場合は、体育館入り口（受付：確認②）で、「○○地区の

◆年▼▼、◆年▼▼です。（兄弟姉妹関係も全て）」と担当者に伝え

られてください。 
○入るとき、出るときは、安全に注意され、ゆずり合うことでスムーズな

引き渡しができますようご協力お願いします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

体育 

倉庫 

体育館 

（児童待機） 

花壇 

正門 

ゴールポスト 

引渡場所 

ゴールポスト 

受付 

(確認②) 

 

徒歩 

グラウンド内には、車を入れないでください。 

北門 

Ａ 

Ｂ 

職員 

職員 

職員 

職員 

職員(確認①) 

 

職員 
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＜係分担（職員用）＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

体育 

倉庫 花壇 

正門 

ゴールポスト 

引渡場所 

北門 ゴールポスト 

受付 

(確認②) 

 

徒歩 

グラウンド内には、車を入れないで

ください。 

引渡（徒歩対応）：上田・藤田 

 

地区別 

兄弟はまとめる 

Ｃ 

(確認①) 北島

 

教頭 

引渡：井上・大峯 

外と体育館の引き継ぎ 

及び 児童監視・送り出し 

植野・鈴木 

左村・福田 

 

 Ａ

Ｂ 

全体監視：校長先生 

職員室（電話対応）：川﨑・片山 

下山 

福岡 


