
令和７年度 西合志中央小学校緊急時引き渡しマニュアル 

 緊 急 時 

（震度 5弱以上の地震・火災・風水害・土砂崩れ・不審者出没、など） 

1次避難：学校敷地内で児童の安全確保（職員） 

教育委員会と連携し、対応を判断 

引き渡しの決定 

引き渡しカードの準備 

児童を待機場所へ移動 

・学級ごとに整列し、人数を確認 

引き渡しカードの確認 

※引き渡しカードに書いてある保護者

かどうか児童とともに確認する 

保護者への引き渡し 

・引き渡した時刻を記入 

・引き渡し後の連絡先を確認 

残った児童の保護 

・引き渡しがいつ頃になるのか保護者と連携 

・落ち着いた段階で自宅に送り届ける。自宅に 

  保護者不在の場合は張り紙をして学校で保護 

引き渡し完了 

 

引き渡し場所の決定 

校庭や教室、体育館など状況に応じて判断 
※全校避難になった場合は、学校以外での引き渡しも有り得る 

保護者へ引き渡しの連絡（教頭） 

安心安全メール及びホームページで行う 
※通信機器が使えない状況の場合、学校で保護いたします。 

 

保護者の誘導（担任外） 

集合場所を決めて、誘導 

引き渡し場所を確認し、来校順に 

引き取ってもらう 

混乱・混雑を避け、児童の安全を確保するため

に、徒歩でお迎えをお願いします。 
※バス通学・許可証をお持ちの家庭は安心安全メールにて別途連絡 

※学校内の車での立ち入りは禁止にします。 

今後の日程や動きについては安心安全メールやホームページにて連絡する 

欠席児童の安否確認 

引き渡し状況の集約 

教育委員会へ報告 

 

学級担任の動き 

災害対策本部に報告 


