
           令和５年２月２５日 
保護者 様          

            上天草市立今津小学校 
               校長 緒方 義弘 
            

学校への欠席・遅刻連絡について 
梅花の候、保護者の皆様には、日頃より本校教育活動へのご理解・ご協力に対しまして心

から感謝申し上げます。         
さて、保護者の皆様には欠席・遅刻の連絡において、留守電や話し中などご不便をおかけし

たことがあったと存じます。 
つきましては、欠席・遅刻届の届け出方法にメールによる連絡を加えますので、下記のいず

れかの方法で、欠席・遅刻の連絡をしていただきますようお願いします。  
          

記 

 

１ 電話による連絡 
当日７：００以降、できるだけ８：００までにお願いします。 

   
２ メールによる連絡 

前日１９：００以降、できるだけ当日８：００までにお願いします。 
メールでは、電話連絡と違い、深夜早朝にかかわらずメール送信することが可能です。  

【メールによる欠席・遅刻届の方法】 
（１）下の QRコードを読み取る 

①QRコードを読み取る ②「欠席・遅刻届」をタップ  ⑤必要事項を入力後 
画面下部の「入力内容確 

認」をタップ、 
 確認後、「登録」で完了 
                              
                              
 
 
 
 
 
 

 ③空メールを送信   ④返信メール中の URLをタップし 
           「新規届け追加」をタップすると 

              右上⑤の画面へ 
 
 
 
 
 
 
※ きょうだいの複数が欠席等の場合、「学級名」の所は複数選択し、「児童氏名」の欄に名前
を全員分入力してください。 

※ 確認などが必要な場合は、学校より連絡することがございます。できれば確認の必要が
ないように、病状や詳しい内容は、「備考欄」にご記入いただけるとありがたいです。 

※ ①の URLは、今津小ホームページにも掲載しています。 
※ スマートフォンに「欠席・遅刻届出システム」のショートカットを作成する場合の手順
は、裏面を参照してください。 
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■iPhone：Safari

　

■Android：Chrome
　

ホーム画面に「欠席・遅刻届け出システム」のショートカットを作成する
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